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Dariova informace — Priprava ro¢ni uéetni zavérky
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V souvislosti s blizicimi se pracemi na zpracovani tcetni zavérky za rok 2019 pfipominame
nekteré pripravné prace a ¢innosti nezbytné pro spravné zpracovani ro¢ni ucetni zaveérky.

Vzhledem k tomu, Ze v minulém obdobi nedoslo k Zddnym zdsadnim zméndm metodickych
ptedpish pro vedeni ucetnictvi, bude tcetni zavérka za rok 2019 zpracovdna podle stejnych
zésad a postuptl, jako v prechozim obdobi.

K tomu, aby tcetni zdvérka poskytovala vérny a poctivy obraz hospodatfeni ucetni jednotky,
je tieba v ramci ptipravy a vlastnim zpracovani ucetni zavérky provést fadu dil¢ich dkont a
postupi.

V rdmci vSeobecnych informaci k ucetni zavérce upozoriiujeme, zZe pii zpracovani ucetni
zéaverky je tieba respektovat odliSnosti ucetnich zavérek pro mikro tcetni jednotky, malé
ucetni jednotky, stfedni a velké ucetni jednotky. Pfevazujici mnozstvi ucetnich jednotek bude
ziejme spadat do kategorii mikro a malych tcetnich jednotek. V téchto ptipadech je nutno
respektovat odliSnosti ucetnich zavérek téchto tcetnich jednotek, spocivajicich v jiné
struktufe ucetni vykazl a ptilohy k acetni zavérce, které vychazeji z ptisluSnych ustanoveni
zékona 563/1991 Sb. o tcetnictvi.

Rovnéz je nutno pfihliZet k tomu, zda tcetni zdvérka ucetni jednotky bude podléhat auditu ¢i
nikoliv. Podle toho je pak nutno zpracovat tcetni zavérky v plném nebo je moZno zpracovat
ucetni zavérku ve zkraceném rozsahu (u tcetnich jednotek bez povinnosti auditu).

Pfi zpracovani ucetni zaverky a jejiho schvalovani je nutno respektovat, kromée jiz uvedeného
zékona o ucetnictvi, také dalSi pravni predpisy, predevsim

* zdkon 586/1992 Sb. o danich z pt{jml — napf. z hlediska sprdvné ictovani daflovych a
nedanovych néklada, jakoz i dalSich polozek dle § 23 ZDP, které mohou mit vliv na
spravnost navazujictho sestaveni danového pfiznani k dani z pfijmu,

e zdkon 593/1992 Sb. o rezervéch pro zajisténi zdkladu dang z pfijmu, a to pfedevs§im
s ohledem na tvorbu danové ucinnych rezerv a tvorbu danové ucinnych opravnych
poloZek k pohleddvkam po lhiité splatnosti,

e zdkon 90/2012 Sb. o obchodnich korporacich, predevsim z hlediska schvalovani ucetni

zéaverky a vyplaty podila na zisku, resp. dividend.

Za jednu z nejvyznamngjSich pripravnych praci pro zpracovani ucetni zavérky je nutno
povazovat inventarizace majetku a zavazku za tcelem ovéfeni skute¢ného (fyzického)
stavu majetku a zdvazkl a stavu dle dcetnictvi. Povinnost provadéni kaZdoro¢nich
inventarizaci vyplyva z ustanoveni § 29 a § 30 zdkona o ucetnictvi. Inventarizace musi byt
provedena u

* dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku,

* dlouhodobého finan¢niho majetku,

» kratkodobého financniho majetku,

* z4asob (vSech druhti — materiél, zbozi, nedokonc¢ena vyroba),
* pohleddvek a zdvazk.



I kdyz si ve vétsin¢€ piipadii provadéji inventarizace ucetni jednotky samostatng, je nutno po
ucetnich jednotkéch, jejichZ ucetnictvi je zpracovavano, pozadovat predloZeni ptislusnych
protokolll o provedenych inventarizacich tak, aby bylo moZno doloZit a prokdzat spravci dané
skutecné provedeni inventarizace a fadné€ prouctovat pripadné zjiSt€né inventarizacni rozdily

(manka, piebytky).

Po provedeni inventury dlouhodobého hmotného majetku je nezbytné v ramci ptiznani k DP
vycislit také rozdily ucetnich a danovych odpisti a v ptipad prodeje majetku je nutno posoudit,
zda nevznikly také rozdily mezi Gcetni a daflovou ziistatkovou cenou prodaného majetku.

V piipadé¢ dlouhodobého financniho majetku je nutno provést mimo jiné ocenéni majetkovych
podilti v ovladanych a fizenych osobéach ekvivalenci, odsouhlasit stavy dlouhodobych dvért a
zapujcek mezi spojenymi osobami a piip. provést prepocet ivéra a zaptjcek v cizi méné mezi
spojenymi osobami dle kurzu CNB k 31.12.piislugného roku.

V piipad¢ kratkodobého finan¢ni majetku je nutné mimo jiné ovéfit stavy finanéni prostiedkt
na bankovnich tuétech dle kone¢nych bankovnich vypisi.

K provedeni inventarizace pokladni hotovosti je nutno vyhotovit pfislusnou ,,vycetku‘ —
piehled platidel, ktery musi byt potvrzeny osobou odpovédnou za pokladni hotovost a tato
vycetka by méla byt sou¢asti dokumentace o provedeni inventarizace.

V souvislosti s inventarizaci pokladnich hotovosti upozoriiuji na skute¢nost, Ze v nékterych
piipadech je u ucetnich jednotek vykazovan v acetnictvi vysoky stav pokladni hotovosti.

V tomto piipadé doporucuji prokazatelnym zptisobem upozornit klienty, Ze podle ustanoveni
zékona 253/2008 Sb. o opatienich proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti (tzv. AML zdkon)
patii podnikani s vysokym objemem hotovosti k rizikovym predmétim ¢innosti Gcetni
jednotky a dafiovy poradce, Ing. Vladimir Sretr, je pak povinnen pfijmout opatfeni ke
zmirnéni identifikovanych rizik, pfip. nasledn¢ tyto skutecnosti oznamovat prostiednictvi
Komory dafiovych poradcti CR na Finanéné-analyticky ttvar MFCR k dal§imu fizeni.

Vysoké pokladni hotovosti by mohly byt rovnéZz znakem moZnych danovych podvodu, napf.
z neodvedeni srdzkové dané z Castek, které by spravce dané posoudil jako zastfenou vyplatu
podilu na zisku spole¢nikovi.

V rdmci odsouhlasovéni stavu a pohleddvek by méla byt inventarizace pohledavek a zavazkt
podloZena konfirma¢nimi dopisy od obchodnich partnert. Rovnéz je tfeba posoudit lhity
splatnosti pro spravné zatiidéni pohledavek a zdvazka v ramci icetniho vykazu Rozvaha mezi
kratkodobé (Ihtita splatnosti do 12 mésicti) a dlouhodobé (Ihtita splatnosti nad 12 mésicit).

Rovnéz je nutno u pohleddvek sledovat dobu, kterd uplynula od ptivodni doby splatnosti za
ucelem spravné stanoveni daiové acinnych opravnych polozek k pohledavkam po lhité
splatnosti.

V piipad¢, Ze pohledavky nebyly splaceny ve lhiité splatnosti a od splatnosti uplynulo vice jak
3 mésice, méla by ucetni jednotka posoudit vhodnost vytvoteni ticetni opravné polozky

k nesplacené pohledavce z diivodu pfechodného (doc¢asného) snizeni hodnoty pohledavky

z ditvodu vznikajiciho rizika souvisejiciho s thradou pohledavky.



Po uplynuti 12 mésicti, resp. 18 mésicii nebo 30 mésicii od splatnosti pohledavek je nutno
posoudit moznost tvorby zakonnych (darnové i¢innych) opravnych polozek
k pohledavkam dle § 8a nebo § 8c zakona 593/1992 Sb. o rezervach.

Soucasné je nutno posoudit, zda n€které pohleddvky nebyly v hodnoceném obdobi ptihldSeny
do insolvenc¢niho fizeni dluZnika. K témto pohleddvkam je moZno vytvofit danové ucinné
opravné polozky dle § 8 zdkona o rezervach v tom obdobi, ve kterém byla pohleddvka
pfihlaSena do insolvenéniho fizeni.

V ramci ptipravy ro¢ni ucetni zavérky je rovnéZz nutno posoudit a ptip. projednat s klienty
mozno tvorby danové acinné rezervy, napr. rezervy na opravy hmotného majetku dle § 7
zékona rezervach, pfi¢emz k tvorbé rezervy musi byt naplnény zakonem stanovené podminky
vcetné uloZenich finan¢nich prostiedki této rezervy na zvlastnim tGctu rezerv u prislusné
banky nejpozdéji do terminu pro podani danového pfiznani za rok 2019, tj. do 1.4.2020 nebo
1.7.2020.

Nezbytnou soucésti ptipravy ro¢ni ucetni zavérky je také posouzeni spravnosti a vyse Castek
vykazovanych na uctech ¢asového rozliseni nakladi a vynosi, tak aby byla zajisténa casova
souvislost ndkladi a vynost s d¢etnim obdobim roku 2019. Pokud vS§ak mé tcetni jednotka
zpracovanou vlastn{ Géetni smérnici pro ¢asové rozliSeni ve smyslu bodu 6 Ceského téetniho
standardu ¢. 019, neni nutno opakujici se a nevyznamné polozky ¢asov¢ rozliSovat za
predpokladu, Ze timto postupem neni sledovano ovlivnéni hospodéiského vysledku roku
2019.

Nesmi byt rovnéZ opomenuta ani problematika tzv. nedokoncené vyroby. V ramci tcetn{
zéaverky je tfeba posoudit, zda vSechny ndklady zachycené v ucetnictvi se vztahuji

k dokon¢enym a fadné vyfakturovanym zakdzkam. V ptipadé€, Ze n¢které ndklady, napft.
subdoddvky stavebnich praci, se vztahuji k dosud nevyfakturovanym zakazkdm, Ze nutno o
tyto ndklady sniZzit celkové naklady formou zmény stavu (zvySeni) hodnoty nedokoncené
vyroby (ucet zapis napt. 581/121).

Rovnéz je nutno posoudit i piipadné snizeni hodnoty nedokoncené vyroby, kterd byla
vytvotfena v pfedchozim obdobi a ktera se vztahuje k dokoncenym a fakturovanym zakazkam
béZného obdobi roku 2019.

V piipadé, Ze by ucetni jednotka byla soucasti tzv. konsolidovaného celku, ktery sestavuje
konsolidovanou ucetni zavérku, musi jednotlivé ucetni jednotky konsolidovaného celku
sestavit ucetni zavérku v plném rozsahu v¢. vyéisleni a vyuctovani odlozené dané z pifjmu
stanovené na zdklad¢ prechodnych rozdilii mezi tcetnim a datovym pojetim tcetnich piipada

Jako posledni Gcetni operace tcetniho obdobi roku 2019 pak musi byt provedeno vyiétovani
vypo¢tené (splatné) darnové povinnosti k dani z piijmu dle zpracovaného danového pfiznani.
Teprve po zauctovani této posledni tcetni polozky je moZno pfistoupit k provedeni tcetni
zéaverky postupem stanovenym v jednotlivych tcetnich systémech.

Nedilnou soucéasti ucetni zavérky jsou kromé tcetnich vykazi Rozvaha a Vykaz zisku a ztrat
také ptiloha k ucetni zavérce a nékterych ptipadech rovnéz vykaz Cash slow, Piehled o
zménéch vlastniho kapitalu, jakoZ i Zprava o vztazich mezi propojenymi osobami. Posledni
tfi soucdsti ucetni zavérky povinné zpracovani ucetni jednotky podléhajici auditu ze zdkona.



Po schvaleni dcetni zavérky valnou hromadou obchodni spole¢nosti nebo rozhodnutim
jediného spolecnika a po ovéfeni zavérky auditorem (pokud vznikla povinnost auditu) je pak
nutno zajistit zverejnéni ucetni zavérky ve Sbirce listin piislusného vetfejného rejstiiku.
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