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DANOVAINFORMACE
Elektronické detni zaznamy

V souvislosti se zabezpenim piikaznosti detnictvi ve smyslu zakona 563/1991 Sb. o
Ucetnictvi byva v praxicastoreSena otadzka nalezitostéeainich doklad v pisemné nebo
technické form. V praxi byvacasto pisemna formasétniho doklad ozn&ovana také jako
listinna forma.

Pro ugresréni celé problematiky je nutno vychazet ze spravnabahopeni &kterych pojni
zavedenych zdkonem @efinictvi, a to pedevSim pojmu:

- Ucetni zaznam

- (cetni doklad

- Ucetni zapis.

Zakon o @etnictvi uklada detnim jednotkdm veéstcatnictvi jako soustavucetni zaznar,
piicemz pro jeji vedeni je mozno vyuZivat technickéspealky (psaci stroje, tiskské stroje,
tiskové vystupni zdzeni vypa@etni techniky apod.), nag informaci (fzna magneticka
media) a programové vybaveni.

Ugetni zaznamjsou tedy data, ktera jsou zaznamem veSkerychestasgti tykajicich se
vedeni detnictvi, resp. fislusné detni operace. &tni jednotky jsou povinny zaznamenavat
veskeré skutaosti tykajici se vedentétnictvi pouze &etnimi zaznamy.
Podle ustanoveni § 33 zakonadetiictvi pak mohou mitd@tni zaznamykt formy, a to
- listinnou formu, vyhotovenou rukopisem, psacim strojem, tiskgm strojem nebo
vystupnim tiskovym gaenim vypdetni techniky
- technickou formu, vyhotovenou elektronickym, optickym nebo jinymugpbem
(nikoliv zpasoby uvedenymi u listinné formy). Zvoleny tgmb technické formy
ucetniho zdznamu vSak musi umokat jeho pevedeni do formy, v niz je obsah pro
fyzickou osobuitelny, tedy musi umaiovat gevedeni do listinné (pisemné) formy
- smiSenou formu— jednd se o detni zdznam v listinné forn ktery mize v sok
obsahovat i informace v technické farpro fyzickou osobu riggtelné, ale umoiujici
pievod gchto Udaj do¢itelné podoby.

Jednotlivé Getni zaznamy mohou byt seskupovany do souhrnngetmich zaznain kterymi
jsou gedevsSim Getni doklady, pip. &etni knihy nebo jiné zaznamy (rfapnventurni
soupisy, dtovy rozvrh, @etni za¥rka apod.).

Uéetni doklad je pak peikazny &etni zaznam, kteryméétni jednotka prokazuje skdteosti
uvedené v tomto dokladu.etni doklady musi obsahovat zakladni nalezitosédené v
ustanoveni § 11 zakona ¢afnictvi a jsou jimi

oznaeni (tetniho dokladu

obsah detniho pipadu,

Ucastnici @etniho gipadu

pereZznic¢astka nebo Gdaje o cen



datum vyhotovenidetniho dokladu

okamzik (datum) uskuteéni iCetniho gipadu

podpisovy zaznam osoby odpowné za Getni gipad

podpisovy zaznam osoby odpowné za zattovani &etniho dokladu
Podpisovym zdznamem odgoné osoby se dle ustanoveni § 33a odst. 4 zakonatoictvi
rozumi vlastnoréni podpis, elektronicky podpis nebo jinydgazny &etni zaznam v
technické podaoly kterym mize byt nap ¢iselny kéd pislusné odpoddné osoby, jméno této
osoby uvedené na mistlastnoriniho podpisu nebo jiny obdobnyipazny zaznam.

Z ustanoveni 8 33a odst. 8 zakonatetnictvi vyplyva, ze &etni zaznam, ktery jefipojen k
jinému G&etnimu zaznamu, e byt podepsan i jinym #pobem, nez je uvedeno vyse. V
tomto @ipack se takovy Getni zaznam oziaje jako ,jdentifika ¢ni zaznant, pticemZ na
tomto identifik&nim zédznamu mohou byt uvedeny (daje uingiZi jednoznanou
identifikaci pouzitych technickych prdastki nebo fyzickych osob, kterétipojily svij
podpisovy zadznam v souladu s vnitropodnikovowrsiai a které odpovidaji za obsah
uvedeného &etniho zapisu.

Za osobu odpaydnou za Getni @gipad lze oznét fyzické osoby, které vdetni jednotce dle
vnitropodnikovych srérnic odpovidaji za provedentiplusnych hospodakych operaci, nadp
vystaveni objednavek na nakup zbozZi nebo sluzehyakwvani pijatych faktur za
uskuté&néné dodavky, schvalovani vydajovychi@movych pokladnich dokladapod..
Osobou odposdnou za zagtovani je pak ta osoba, ktera v ramci své prac@umiosti
provedla zattovani gislusného &éetniho dokladu do dtnictvi v souladu se zdkonem o
Gcetnictvi.

Vlastnor&nim podpisem Ize dle ustanoveni 8 33a odst. 5 p¥makona o ¢etnictvi opaitit
Gcetni zdznamy vyhotovené v listinné farnmeatimco pro €etni zaznamy vyhotovené v
technické formd mize byt pouzit dle ustanoveni § 33b odst. 5 pisnzdipna o &etnictvi
pouze elektronicky podpis nebo jinyigazny &etni zadznam v technické foém

Pfi pouziti smiSené formy ¢é@tniho zaznamu musi byt jeho listinndast opatena
vlastnorignim podpisem a s@asreé technick&ast smisené formycatninho zaznamu musi byt
opatena elektronickym podpisem nebo obdobnymikpenym @etnim zaznamem v
technické forr.

Z ustanoveni zakona a:étnictvi ani z jinych pravnichipdpigi nevyplyva, ze by doklady
odesilané fijemaim tchto doklad k prokazani realizovanych dodavek, sluzeb nebglin
¢innosti musely byt op#gny razitkem odesilajicicétni jednotky. AvSakic¢etni zdznamy

uréené k prenosu (prostednictvim informé@niho systému nebo jinym é@gobem) musi byt
dle ustanoveni § 33a odst. 3 zakonacetictvi podepsany vlastnamim podpisem nebo
elektronickym podpisem nebo jinymiaznym @etnim zaznamem v technické farm

Ugetni zéapisje pak kazdy &etni zaznam provédy v pisludnych detnich knihach dle
zékona o Getnictvi, tedy v Getnim deniku, hlavni knize, knihach analytické ewice nebo v
knihach podrozvahové evidence. Zadrétai zapisy nesmicétni jednotka provad mimo
uvedené &etni knihy.

Jak vyplyva z vySe uvedenych vSeobecnych informacigetnim dokladem kazdycatni
zaznam, ktery &etni jednotka ozrié za &etni doklad a ktery dokladuje skamesti, ktere
jsou gedmetem &Etovani. Na &chto &etnich dokladechdgtni jednotky musi byt minim&in
dva etni zaznamy odp@dnych osob, jak je vySe uvedeno.



Na zaklad vySe uvedenych skuteosti Ize konstatovat, zealezitosti i¢etniho dokladu
stanovené zakonem d@etnictvim, tedy vetné podpisi odpowdnych osob (zadetni gipad a
za zaidtovani) jsou nezbytné pro zadtovani téchto Uc¢etnich dokladi v Géetni jednotce,
ktera Uéetni doklad vystavila, nikoliv u pripadného gijemce ®€chto dokladi.

Prijemce €chto doklad (nag. prijatych faktur) pak musifslusny @etni doklad nap o
zalttovani ijaté faktury doplnit o podpisové zadznamy odgdiwch osob dle zakona o
Ucetnictvi vliastni Getni jednotky.

Ucetni zaznamy mohou bytignadeny pro ptgby jinych @&etnich jednotek, a to
prostednictvim inform&niho systému nebo jinym #pobem, ktery vSak musi sgplat
pozadavky na zachovanidpaznosti. Za ptkazny zaznam se povaZzuje takovy zaznam, jehoz
obsah je prokazan porovnanim se skubsti, nebo je prokazan jinymigkaznymi &etnimi
zaznamy.

Dochazi-li tedy k fenosu vydanych faktur jako dokladu o dodani zbebionsluzeb z detni
jednotky dodavatele nacétni jednotku fijemce, dochazi v ipvazné utSire pripadi k
pienosu detniho zdznamu v listinné foemO prenos detniho zaznamu v listinné fotrse
jedna i v pipadech zasilangé¢hto faktur jako filohy e-mailu nap ve formatu ,pdf‘ nebo
jinych formatech, fip. naskenovanych nebo jinak upravenych dakladkdyZ jsou tyto
elektronické zasilky opggny nap. i elektronickym podpisem, protoZze tento elekto@i
podpis neni fipojen @imo k etnimu zaznamu, ale pouze k elektronické zasilce.

Za prenos @etniho zaznamu vyhotoveného technickou formou ¥y rbyt povazovany
predevsim takove ipnosy detnich zaznain které jsou provashy v elektronické podab
exportovanim fislusné datovédty z etniho systému dodavajictaini jednotky gimo do
Ucetniho systémuif)imajici Cetni jednotky bez mozZnosti zasabsob u pijimajici etni
jednotky.

Tento systém ffgdavani informaci acétnich zaznaihje vyuzivan pedevsSim fi predavani
Gcetnich informaci z vybranychcétnich jednotek (nd&p organizéni slozky statu a jimi
ziizované pispsvkové organizace, statni fondy, Pozemkovy fa@iR) do centrainino systému
U¢etnich informaci statu. Vyhlaskou MER ¢. 383/2009 Sb. jsou pak stanoveny pravidla pro
pienos @detnich zaznain v technické forrd u vybranych getnich jednotek, ifxemz tato
vyhlaSka se nevztahuje na obchodni spadsti nebo jiné podnikatelské subjekty.

Pokud by v detni jednotce pak néasletirdochazelo k fevodu listinné formy &etniho
zaznamu na technickou formujgamz &etni jednotka musi zajistit a prokazat shodnostiobo
forem Eetnich zdznai musi byt detni zaznam v technické foépodepsan zZisobem vyse
uvedenym, tj. zakenym elektronickym podpisem nebo jinym prokazatelnyetnim
zaznamem V technické foén

Tohoto gevodu z listinné formy do technické formy (elekiak& formy) lze vyuZzit i fi
Uscho¥ daiovych doklad vystavenych dle zdkona o DPHiiggmz kazdy fevadny
danovy doklad musi byt dle ustanoveni § 27 odst. 3omako DPH op&én uznavanym
elektronickym podpisem.
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